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Ai Docenti della Scuola dell’Infanzia 
Al DSGA 

Al Sito Web dell’Istituto 
ATTI-SEDE 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno 2023/24 – Scuola dell’Infanzia. 
 

Si ricorda che il termine delle lezioni per la scuola dell’infanzia è il giorno 30 giugno 2023, pertanto 
si forniscono di seguito le operazioni riguardanti gli adempimenti finali predisposti in occasione della 
conclusione dell’anno scolastico. 

 
ADEMPIMENTI TUTTI I DOCENTI 
- Entro il 14 GIUGNO 2024 i docenti di sostegno dovranno consegnare le relazioni finali al doc FS. 
- Tutti i docenti inseriranno nel RE le schede personali di ciascun alunno, ivi compreso la 
valutazione della disciplina trasversale di Ed. Civica. 
- Gli insegnanti di IRC inseriranno nel RE la griglia di osservazione appositamente redatta. 
- Per l’alternativa all’IRC in tutte le sezioni di competenza si utilizzeranno le schede personali degli alunni. 

 
ADEMPIMENTI REFERENTE DI PLESSO 
Il docente referente di plesso avrà cura di: 
- controllare che tutti i dati siano inseriti nel RE; 
- inviare via mail all’ ufficio di segreteria in formato digitale il verbale del Consiglio d’intersezione tecnico. 

 
CONTINUITÀ SCUOLA INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA 
- Entro il 28 GIUGNO consegnare all’ufficio di segreteria le schede di passaggio compilate per le 
docenti della scuola primaria che accoglieranno i bambini. 

 
ULTERIORI ADEMPIMENTI 
- Entro il 28 GIUGNO tutti i docenti, invieranno via mail all’ufficio di segreteria in formato digitale, i 
verbali di verifica delle UDA, le schede di raccordo degli alunni in uscita, le relazioni finali. 
- Il 28 Giugno 2024: dalle ore 12:00 alle ore 13:00 i genitori dei bambini dell’ultimo anno potranno visionare la 
scheda di valutazione del proprio figlio/a presso il plesso Pontesano. 
 Distinti saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott.ssa Angela Cuccaro) 
firma autografa omessa ai sensi art. 3 

del DLgs n. 39/1993 
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